
 

 

 

คู่มือปฏิบัติงาน 

การลงทะเบียนเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
ต าแหน่ง นักพัฒนาชุมชน 

 

องค์การบริหารส่วนต าบลนาแว 

อ าเภอฉวาง  จังหวัดนครศรีธรรมราช 

 



 
คู่มือส าหรับผู้ปฏิบัติหน้าที่เกี่ยวกับการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ : การลงทะเบียนเพ่ือขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์  

หน่วยงานหลักท่ีรับผิดชอบ : งานสวัสดิการสังคม ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลนาแว 

1. ชื่อกระบวนการ : การลงทะเบียนเพ่ือขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ (งานเบี้ยยังชีพ) 

2. วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน และระยะเวลาแต่ละขั้นตอน 

ขั้นตอนและการด าเนินการ ระยะเวลา หมายเหตุ 
1.ยื่นค ำร้องขอพร้อมเอกสำรหลักฐำนประกอบ 5 นาที  
2. เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำร  5 นาที  
3. คณะกรรมกำรตรวจสอบคุณสมบัติ 1 วัน  
4. ออกใบรับลงทะเบียน ตำมแบบยื่นค ำขอให้ผู้ขอ/ ผู้มอบอ ำนำจ  5 นาที  
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3. กฎหมาย/ระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

1. ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององคก์รปกครองส่วนท้องถิน่. พ.ศ. 2548 และท่ีแกไ้ขเพิ่มเตมิ  
 

4. ไม่มีค่าธรรมเนียมในการขอรับบริการ 
   
5. ช่องทางการติดต่อสอบถามข้อมูล เปิดให้บริการ ณ จุดบริการ One Stop Service ส านักปลัด อบต.นาแว วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) 
ตั้งแต่เวลา 08:30-16:30 
 5.1 หมายเลขโทรศัพท์ 0 7548 0240 
 5.2 อีเมล saraban@Narare.go.th 
 5.3 เว็บไซต์ www.Naware.go.th 
 5.4 เฟซบุ๊ก  อบต.นาแว  
 
6 รายการเอกสารหลักฐานประกอบ  

1. ใบรับรองแพทย์ ค ำวินิจฉัยว่ำเป็น โรคเอดส์ จ ำนวน 1 ฉบับ  
2. บัตรประจ ำตัวประชำชน พร้อมส ำเนำ จ ำนวน 1 ฉบับ  
3. ทะเบียนบ้ำน (ปัจจุบัน) พร้อมส ำเนำ จ ำนวน 1 ฉบับ  
4. สมุดบัญชีเงินฝำกธนำคำร พร้อมส ำเนำ จ ำนวน 1 ฉบับ  
5. บัตรประจ ำตัวประชำชน พร้อมส ำเนำของผู้รับมอบอ ำนำจ (กรณีมอบอ ำนำจให้ด ำเนินกำรแทน) จ ำนวน 1 ฉบับ  
6. สมุดบัญชีเงินฝำกธนำคำร พร้อมส ำเนำของผู้รับมอบอ ำนำจ จ ำนวน 1 ฉบับ 
 

http://www.naware.go.th/
https://www.facebook.com/profile.php?id=100009777549693%20อบต.กะเปียด


 

 


